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浙江金控投资管理有限公司
日期：2024年10月

需求说明

一、比选邀请

浙江金控投资管理有限公司办公用品定点采购工作现已启动，我们诚恳邀请贵公司参加该项目的比选工作，并请按本需求单的要求认真准备报价文件。现将有关情况说明如下：    
1.项目名称：浙江金控投资管理有限公司办公用品定点采购项目。
2.项目实施内容：以本比选文件中的相应规定和要求为准。
3.项目实施时间：2024年10月。
[bookmark: _GoBack]4.报价文件递交截止时间：2024年10月31日16时30分。
5.报价文件递交地点：环城北路169号汇金国际B2206室（逾期递交或不符合规定的报价文件恕不接受）。
6.报价文件份数：正本一份，文件密封并加盖公章。
7.联系人: 杨女士；电话: 0571-87213905。
8.投诉监督人：张蒙蒙，电话0571-85279115。

浙江金控投资管理有限公司
2024年10月

二、比 选 须 知

一、项目说明
1.项目概况：浙江金控投资管理有限公司办公用品定点采购项目。
2.采购方式：根据日常办公需要，采用比选方式确定办公用品定点采购供应商。
二、内容和要求
（一）期限和预算
1.定点采购供应期限：2024年11月-2025年11月
2.项目预算：总价不超过人民币16万元（含税），超过则作为无效报价处理。
（二）报价文件要求
1.编制和提交的报价文件内容（装入一个文件袋密封）如下：报价单位营业执照复印件、报价表、服务承诺、报价人须说明的其它内容（文件密封并加盖公章）。
2.无效报价文件：缺少必须要提供的内容或未加盖公章均属无效报价文件。
（三）供应商资格条件
1.营业执照含“办公用品”或“文具”的具有独立法人资格的主体；
2.近3年未被“信用中国”（www.creditchina.gov.cn）、中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单；
3.本项目不接受联合参加报名。单位法定代表人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同响应方，不得同时参加本项目采购活动，入选的报价人不得分包或转包。
（四）报价文件
1.报价表（见附件1）；
2.服务承诺（见附件2）。

附件1

响应方名称（公章）：                              
项目名称：浙江金控投资管理有限公司办公用品定点采购项目比选

报价表
（价格单位：元人民币）
	序号
	名称
	品牌
	型号
	单位
	数量
	单价
	金额

	1
	优品水笔 0.5mm
	晨光
	1701
	支
	300
	
	

	2
	东亚水笔0.5mm
	东亚
	0.5
	支
	350
	
	

	3
	晨光签字笔1.0mm
	晨光
	13604
	支
	150
	
	

	4
	水笔(按动)0.5mm
	晨光
	1008
	支
	1500
	
	

	5
	水笔（按动）0.38mm
	三菱
	/
	支
	300
	
	

	6
	水笔0.5mm
	白雪
	/
	支
	300
	
	

	7
	直液走珠笔
	得力
	S856
	支
	100
	
	

	8
	彩色荧光笔
	东洋
	/
	支
	120
	
	

	9
	签字笔
	雄狮
	NO.88
	支
	100
	
	

	10
	记号笔
	得力
	6821
	支
	100
	
	

	11
	白板笔
	东洋
	WB528
	支
	150
	
	

	12
	2B铅笔
	中华
	/
	支
	100
	
	

	13
	自动铅笔
	本味
	/
	支
	100
	
	

	14
	卷笔刀
	得力
	0557
	个
	50
	
	

	15
	橡皮
	花郎
	/
	块
	80
	
	

	16
	固体胶
	得力
	7092
	支
	150
	
	

	17
	双面胶
	得力
	0.9mm
	卷
	20
	
	

	18
	封箱胶带（大）
	得力
	N30323
	卷
	30
	
	

	19
	订书针
	得力
	0012
	盒
	200
	
	

	20
	订书机
	得力
	0414
	个
	30
	
	

	21
	回形针
	得力
	0018
	盒
	200
	
	

	22
	四色便利贴（记事贴）
	得力
	7730
	包
	100
	
	

	23
	单色便利贴（记事贴）
	得力
	7733
	包
	80
	
	

	24
	荧光膜指示标签
	森木
	4003
	包
	100
	
	

	25
	塑料档案盒3.5公分
	得力
	5602
	个
	200
	
	

	26
	塑料档案盒5.5公分
	得力
	5603
	个
	350
	
	

	27
	塑料档案盒7.5公分
	得力
	5604
	个
	300
	
	

	28
	30页资料册
	得力
	5003
	个
	50
	
	

	29
	40页资料册
	得力
	5004
	个
	20
	
	

	30
	60页资料册
	得力
	5060
	个
	10
	
	

	31
	A4透明文件袋(扣袋)
	得力
	5501
	个
	300
	
	

	32
	单片夹（L文件夹）
	得力
	/
	个
	200
	
	

	33
	文件夹（黑色、蓝色）
	得力
	5301
	个
	30
	
	

	34
	文件夹（黑色、蓝色）
	得力
	5302
	个
	20
	
	

	35
	9mm抽杆夹
	得力
	/
	个
	50
	
	

	36
	14mm抽杆夹
	得力
	/
	个
	30
	
	

	37
	25mm抽杆夹
	得力
	/
	个
	30
	
	

	38
	A4纸70g
	欣乐
	/
	箱
	100
	
	

	39
	A3纸70g
	欣乐
	/
	箱
	100
	
	

	40
	A3进口卡纸
	彩色
	单色
	包
	20
	
	

	41
	A4进口卡纸
	彩色
	单色
	包
	10
	
	

	42
	A4金色珠光纸
	/
	/
	张
	250
	
	

	43
	A4粉红纸
	/
	/
	包
	6
	
	

	44
	办公剪刀
	得力
	0603
	把
	50
	
	

	45
	美工刀
	得力
	2003
	把
	80
	
	

	46
	502胶水
	得力
	/
	支
	10
	
	

	47
	铁丝笔筒
	得鑫
	9172
	个
	20
	
	

	48
	铁文件盘
	得鑫
	2003
	个
	15
	
	

	49
	铁垃圾桶（高28cm）
	得鑫
	/
	个
	20
	
	

	50
	铁文件框
	得鑫
	/
	个
	30
	
	

	51
	镂空文件框
	得力
	NO.929
	个
	30
	
	

	52
	镂空文件框
	得力
	NO.924
	个
	20
	
	

	53
	燕尾夹15mm
	得力
	6号
	盒
	80
	
	

	54
	燕尾夹19mm
	得力
	5号
	盒
	80
	
	

	55
	燕尾夹25mm
	得力
	4号
	盒
	50
	
	

	56
	燕尾夹32mm
	得力
	3号
	盒
	80
	
	

	57
	燕尾夹41mm
	得力
	2号
	盒
	20
	
	

	58
	燕尾夹50mm
	得力
	1号
	盒
	20
	
	

	59
	U盘16G
	闪迪
	闪迪
	个
	20
	
	

	60
	U盘32G
	闪迪
	闪迪
	个
	60
	
	

	61
	U盘64G
	闪迪
	闪迪
	个
	10
	
	

	62
	公牛插座1.8米
	公牛
	109k
	个
	5
	
	

	63
	公牛插座3米
	公牛
	109k
	个
	20
	
	

	64
	公牛插座5米
	公牛
	109k
	个
	20
	
	

	65
	1号电池
	南孚
	/
	节
	20
	
	

	66
	5号电池
	南孚
	/
	节
	400
	
	

	67
	7号电池
	南孚
	/
	节
	400
	
	

	68
	9号电池
	双鹿
	/
	节
	30
	
	

	69
	大垃圾袋 70*90cm
	台达
	/
	包
	150
	
	

	70
	小垃圾袋 50*60cm
	台达
	/
	包
	250
	
	

	71
	60*40*50纸箱
	得力
	/
	个
	20
	
	

	72
	60公分拖把布
	得力
	/
	个
	5
	
	

	73
	大磁扣党徽
	/
	/
	个
	60
	
	

	74
	无痕挂钩
	得力
	19353
	板
	10
	
	

	75
	A4纸面工作小秘书
	/
	/
	本
	30
	
	

	76
	作文稿纸
	/
	/
	本
	10
	
	

	77
	三联收据
	青联印
	/
	本
	15
	
	

	78
	卡西欧计算器
	卡西欧
	DX12B
	个
	35
	
	

	79
	159步步高电话机
	步步高
	159
	个
	10
	
	

	80
	中诺电话机
	中诺
	C289
	个
	20
	
	

	81
	中诺子母电话机
	中诺
	/
	套
	1
	
	

	82
	科大讯飞录音笔
	科大
	/
	支
	3
	
	

	83
	翻页笔
	得力
	2802
	支
	6
	
	

	84
	2T移动硬盘
	/
	/
	个
	3
	
	

	85
	碎纸机
	黑金刚
	/
	台
	1
	
	

	86
	混浆牛皮纸档案盒
	得力
	2cm
	个
	60
	
	

	87
	混浆牛皮纸档案盒
	得力
	3cm
	个
	100
	
	

	88
	混浆牛皮纸档案盒
	得力
	4cm
	个
	60
	
	

	89
	混浆牛皮纸档案盒
	得力
	5cm
	个
	200
	
	

	合计
	



注：
1.本次报价包括报价表所列项目所需的物料费、配送费用等相关人力、物力成本、管理费、利润、税金等，总价包干，采购单位不再另行支付其他费用。
2.报价表中的“数量”为根据需求方一年所需办公用品的大致数量统计得出，本次报价为预计全年采购供货价，实际成交价格根据需求方实际采购数量按照本次报价中单价计算。
3.本次比选以总价最低者中选，如有不报价项，则总报价无效。若最低总价相同，则由比选小组根据供应商承诺服务质量择优选择中选方。


被授权的代理人（签字）：             
 年  月  日




















附件2：
服务承诺

浙江金控投资管理有限公司：
我司参与浙江金控投资管理有限公司办公用品定点采购项目内容及需求，如获成交，我司保证按以下条款进行服务：
1.承诺积极、主动配合采购人工作，及时、高效的供给所需物资。
2.承诺货物下单后隔日15:30前免费送达采购人指定地点。特殊情况下，可为采购人提供特快配送服务，下单后
      小时内免费送货上门。 
3.承诺提供的货物都为品牌正品，如有假货或山寨货，采购人有权利要求无条件免费退货或更换。
4.承诺合同期限内，按约定单价供货。如市场价格涨跌幅度波动较大，需经采购人确认后方可调整单价，若采购人不接受价格调整可根据实际情况自行选择继续采购或停止采购。
5.承诺如需采购协议供货报价表以外货物，价格不高于市场行情价格，若采购人发现高于市场行情价格，有权要求退还差价或无条件退货退款。
6.承诺响应采购文件全部要求，若无法全部响应，则为无效报价。
不仅限于以上内容，承诺人可自行补充。

 
报价单位（盖章）：
年   月   日
